Klub Dziecigcy Przedszkola Niepublicznego Matolatek, Strézewko, ul. Przedszkolna 13, 09-442 Rogozino

ZALACZNIK NR 1
Procedura przebywania osob dorostych innych niz personel i rodzice na
terenie placowki.
1. Cel procedury

Okreslenie obowigzkow i zadan personelu Klubu w sytuacji przebywania na terenie instytucji os6b
innych niz zatrudniony personel.

2. Zakres procedury
Procedura dotyczy wszystkich pracownikow Klubu.

3. Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Dyrektor Klubu:

e okresla zasady monitorowania osob innych niz zatrudniony personel wchodzacych na teren
Klubu,

e powiadamia personel oraz rodzicéw dzieci o obowigzujacej procedurze,

e postepuje zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej procedurze.

Personel Klubu:

e monitoruje osoby wchodzgce na teren Klubu,
¢ informuje dyrektora o ewentualnym niewtasciwym zachowaniu oséb innych niz zatrudniony
personel wchodzacych na teren Klubu.

Rodzice (opiekunowie prawni):

e stosujg ponizsze procedury.

4. Opis postepowania:

Kazdy pracownik Klubu ma obowigzek monitorowania 0os6b wchodzacych na teren placowki. Z
chwilg zauwazenia osoby na terenie Klubu przyjmuje kontrole nad tg osobg i prosi w szczegdlnosci o:

e podanie celu wizyty,
e podanie nazwiska osoby, z ktorg chce si¢ skontaktowac,
e prowadzi ja do miejsca wlasciwego dla celu wizyty.

Po zakonczeniu wizyty, go§¢ odprowadzany jest do drzwi Klubu przez pracownika.



W przypadku, gdy osoba zachowuje si¢ podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje sie
nienaturalnie badz agresywnie, pracownik Klubu powiadamia dyrektora, a w przypadku jego
nieobecnosci pracownika wykonujacego czynnosci administracyjne Klubie, ktory powiadamia Policje.

5. Sposéb prezentacji procedur:

o Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej Klubu.

e Zapoznanie rodzicow/opiekundéw z obowiazujacymi w Klubie procedurami.
e Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w Klubie.

e Zapoznanie wszystkich pracownikow Klubu z trescig procedury.

6. Tryb dokonywania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokona¢ dyrektor Klubu z whasnej inicjatywy.
Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 01.01. 2026 r.
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